
平顶山市石龙区农业农村和水利局行政执法音像记录事项目录清单

序
号

执法
环节

执法事项 记录事项
记录场

合
执法时

限
执法部

门
记录
人

开始记
录时间

记录过程
结束记
录时间

执法记
录类别

备注

1

行政许
可

现场核查
核查申请农作物生产、
经营许可证仪器、办公
场所、仓库等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

开始
亮证

表明身份、出示执法
证件。

亮证
结束

入户类

行政许
可

现场核查
核查申请农作物生产、
经营许可证仪器、办公
场所、仓库等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

检查
开始

当事人陪同检查
检查
结束

入户类

行政许
可

现场核查
核查申请农作物生产、
经营许可证仪器、办公
场所、仓库等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

开始
签字

签字
签字
结束

入户类
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1

行政许
可

现场核查
核查申请农作物生产、
经营许可证仪器、办公
场所、仓库等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

进入检査
场所之前

记录实地检査全过
程；记录与检查结果
可能有关的信息。

离开检查
场所

入户类

2

行政许
可

现场核查
种畜禽生产经营许可证
仪器、办公场所、仓库

等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

开始
亮证

表明身份、出示执法
证件。

亮证
结束

入户类

行政许
可

现场核查
种畜禽生产经营许可证
仪器、办公场所、仓库

等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

检查
开始

当事人陪同检查
检查
结束

入户类

行政许
可

现场核查
种畜禽生产经营许可证
仪器、办公场所、仓库

等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

开始
签字

签字
签字
结束

入户类
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2

行政许
可

现场核查
种畜禽生产经营许可证
仪器、办公场所、仓库

等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

开始
拍摄

涉嫌违法物品拍摄
拍摄
结束

入户类

行政许
可

现场核查
种畜禽生产经营许可证
仪器、办公场所、仓库

等基本设施

生产、
经营场
所

适时
检査
部门

检查人
员

进入检査
场所之前

记录实地检査全过
程；记录与检查结果
可能有关的信息。

离开检查
场所

入户类

3
行政检

查
实施检查 检查农药生产企业

生产场
所

适时
检査部

门
检查人

员
进入检査

场所

记录实地检査全过
程；记录与检查结果
可能有关的信息。

离开检查
场所

入户类

4
实施检

查
实施检查 检查养殖档案

养殖企
业经营
场所

适时
检査部

门
检查人

员
检査养殖
档案前

记录检査养殖档案全
过程。

检査养殖
档案完毕

场景类

5
实施检

査
实施检査 检查奶站、奶车

奶站经
营场所

适时
检査部

门
检查人

员
进入检査

场所

记录实地检査全过
程；记录与检查结果
可能有关的信息。

离开检查
场所

入户类

6
行政处

罚
调查取证 调查取证全过程

调查取
证场所

适时
实施处
罚部门

实施处
罚人员

进入调查
取证场所

记录调查取证全过程
。

离开调查
取证场所

场景类
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7
行政处

罚
陈述、申辩 口头陈述、申辩全过程

陈述申
辩场所

适时
实施处
罚 部
门

实施处
罚 人
员

进入陈述
申辩场所

记录被执法人口头申
辩全过程。

离开陈述
申辩场所

场景类

8 听  证 举行听证 听证全过程
听证场
所

适时
实施处
罚部门

实施处
罚人员

进入听证
场所

记录听证全过程。
离开听证

场所
场景类

9
文书送

达

入户直接送达、
留置送 达、公告

送达
送达文书全过程

文书送
达场所

适时
执行部

门
执行人

员
到达文书
送达场所

记录入户直接送达、
留置送达或公告送达

文书的全过程。

文书送达
环节结束

确认类

10
其他执
法环节

执法人员认为有
必要记录的事项

与被执法人接触
接触场
所

适时
执行部

门
执法人

员
适时

记录能够反应相关事
项或场景的全过程

适时 场景类

11

对动物饲养、屠
宰、经 营、隔离
、运输以及动 物
产品生产、经营
、加 工、贮藏、
运输等活动 中的
动物防疫实施监
督 管理；动物诊
疗监管； 执业兽
医监管；乡村兽 

医监管。

实地核查全过程
执法检
查现场

适时
动物卫
生 监
督机构

检查人
员

检查开始

对动物饲养、屠宰、
经营、隔离、运 输
以及动物产品生产、
经营、加工、 贮藏
、运输等活动中的动
物防疫实施 监督管
理；动物诊疗监管；
执业兽医 监管；乡
村兽医监管.以上事

件全过程。

检查结束 入户类 试用

12
随机抽

査
无害化处理场 实地核査全过程

执法检
查现场

适时
动物卫
生 监
督机构

检查人
员

检查开始
无害化处理场防疫条
件是否合格，此事件

全过程。
检查结束 入户类 试用
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13
调查取

证

对动物饲养、屠
宰、经 营、隔离
、运输以及动 物
产品生产、经营
、加 工、贮藏、
运输等活动 中的
动物防疫实施调
查 取证；动物诊
疗调査取 证；执
业兽医调查取 
证；乡村兽医调

査取证

实地核查全过程
执法检
査现场

适时
动物卫
生 监
督机构

调査人
员

调査开始

对动物饲养、屠宰、
经营、隔离、运 输
以及动物产品生产、
经营、加工、 贮藏
、运输等活动中的动
物防疫实施 调查取
证；动物诊疗调查取
证；执业 兽医调査
取证；乡村兽医调查
取证。 以上事件全

过程。

调查结束 入户类 试用

14
证据保

全

对动物饲养、屠
宰、经 营、隔离
、运输以及动 物
产品生产、经营
、加 工、贮藏、
运输等活动 中的
动物防疫实施证
据保全；动物诊
疗证据保全；执
业兽医证据保
全；乡村兽医证

据保全

证据保全全过程
证据保
全现场

适时
动物卫
生 监
督机构

执法人
员

检查开始

对动物饲养、屠宰、
经营、隔离、运 输
以及动物产品生产、
经营、加工、 贮藏
、运输等活动中的动
物防疫实施 证据保
全；动物诊疗证据保
全；执业 兽医证据
保全；乡村兽医证据
保全。 以上事件全

过程。

检查结束 入户类 试用
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15 听证

对动物饲养、屠
宰、经 营、隔离
、运输以及动 物
产品生产、经营
、加 工、贮藏、
运输等活动 中的
动物防疫实施听 
证；动物诊疗听
证；执 业兽医听
证；乡村兽医 听

证。

听证全过程
听证现
场

适时
动物卫
生 监
督机构

执法人
员

听证开始

对动物饲养、屠宰、
经营、隔离、运 输
以及动物产品生产、
经营、加工、 贮藏
、运输等活动中的动
物防疫实施 听证；
动物诊疗听证；执业
兽医听 证；乡村兽
医听证。以上事件全

过程

听证结束 入户类 试用

16
行政 
强制

违反本法规定，
有下列 行为之

的，由动物卫 生
监督机构责令改
正， 给予警告：
拒不改正 的，由
动物卫生监督机 
构代作处理：

（一）对 饲养的
动物不按照动物 
疫病强制免疫计
划进行 免疫接种
的；（二）种 用
、乳用动物未经

行政强制执行 现场 适时
动物卫
生 监
督机构

执法人
员

行政强制
开始

（一）对饲养的动物
不按照动物疫病强制
免疫计划进行免疫接

种的；

行政强制
结束

入户类 试用

行政强制执行 现场 适时
动物卫
生 监
督机构

执法人
员

行政强制
开始

（二）种用、乳用动
物未经检测或者经检
测不合格而不按照规

定处理的；

行政强制
结束

入户类 试用

行政强制执行 现场 适时
动物卫
生 监
督机构

执法人
员

行政强制
开始

（三）动物、动物产
品的运载工具在装载
前和卸载后没有及时

清洗、消毒的。

行政强制
结束

入户类 试用

动物卫生监督机
构执行 监督检查
任务，可以采 取
下列措施，有关
单位 和个人不得
拒绝或者阻 碍：
对染疫或者疑似
染 疫的动物、动

行政强制执行 现场 适时
动物卫
生 监
督机构

执法人
员

行政强制
开始

对染疫或者疑似染疫
的动物、动物产品及
相关物品进行隔离、
查封、扣押和处理。

行政强制
结束

入户类 试用
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17 送达

对动物饲养、屠
宰、经 营、隔离
、运输以及动 物
产品生产、经营
、加 工、贮藏、
运输等活动 中的
动物防疫实施执
法 文书进行送

达；动物诊 疗执
法文书进行送

达； 执业兽医执
法文书进行 送
达；乡村兽医执
法文 书进行送达

执法文书送达全过程
执法文
书送达
现场

适时
动物卫
生 监
督机构

执法人
员

执法文书
送达 开

始

对动物饲养、屠宰、
经营、隔离、运输以
及动物产品生产、经
营、加工、 贮藏、
运输等活动中的动物
防疫实施 执法文书
进行送达；动物诊疗
执法文 书进行送

达；执业兽医执法文
书进行 送达；乡村
兽医执法文书进行送

达。

执法文书
送达结束

入户类 试用

18

现场 
检查

对饲料和饲料添
加剂生 产企业、
经营单位和使 用
单位实施监督管

理。

实地核查全过程
执法检
查现场

适时
执行部

门
检查人

员
检查开始

对饲料和饲料添加剂
生产企业、经营单位
和使用单位实施监督
管理。以上事件全过

程。

检查结束 入户类

调查 
取证

对饲料和饲料添
加剂生 产企业、
经营单位和使 用
单位实施调查取

证。

实地核查全过程
执法检
查现场

适时
执行部

门
调査人

员
调查开始

对饲料和饲料添加剂
生产企业、经营单位
和使用单位实施调査
取证。以上事件全过

程。

调查结束 入户类

证据 
保全

对饲料和饲料添
加剂生 产企业、
经营单位和使 用
活动实施证据保

全。

证据保全全过程
证据保
全现场

适时
执行部

门
执法人

员
检查开始

对饲料和饲料添加剂
生产企业、经营单位
和使用活动实施证据
保全。以上事件全过

程。

检査结束 入户类
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18

听证

对饲料和饲料添
加剂生 产企业、
经营单位和使 用
活动实中的违法
行为 实行听证。

听证全过程
听证现
场

适时
执行部

门
执法人

员
听证开始

对饲料和饲料添加剂
生产企业、经营单位
和使用活动实中的违
法行为实行听证。以

上事件全过程。

听证结束 入户类

19
行政 
强制

饲料和饲料添加
剂生产 企业、经
营单位和使用 过
程中的行政强制

。

行政强制执行 现场 适时
执行部

门
执法人

员
行政强制

开始

饲料和饲料添加剂生
产企业、经营单位和
使用过程中的行政强
制。以上事件全过程

。

行政强制
结束

入户类

20

送达 送达执法文书 执法文书送达全过 程
执法文
书送达
现场

适时
执行部

门
执法人

员

执法文书
送达 开

始

对执法文书的送达全
过程记录

执法文书
送达结束

入户类

实施 
检查

实施检查
现场检查饲料和饲 料
添加剂生产企业 、经

营单位、养殖户

生产经
营使用
现场

适时
执行部

门
检查人

员
进入检査

场所

记录实地检查全过
程；记录与检査结果
可能有关的信息。

离开检查
场所

入户类

行政 
处罚

调查取证 调查取证全过程
调查取
证场所

适时
执行部

门
实施处
罚人员

进入调查
取证 场

所

记录调查取证全过程
。

离开调查
取证场所

场景类

行政 
处罚

陈述、申辩 口头陈述、申辩全过程
陈述申
辩场所

适时
执行部

门
实施处
罚人员

进入陈述
申辩 场

所

记录被执法人口头申
辩全过程。

离开陈述
申辩场所

场景类

21 听证 举行听证 听证全过程
听证场
所

适时
执行部

门
实施处
罚人员

进入听证
场所

记录听证全过程。
离开听证

场所
场景类
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22
文书 
送达

入户直接送达、
留置送 达、公告

送达
送达文书全过程

文书送
达场所

适时
执行部

门
执行人

员

到达文书
送达 场

所

记录入户直接送达、
留置送达或公告送达

文书的全过程。

文书送达
环节结束

确认类

23
其他执
法环节

执法人员认为有
必要记 录的事项

与被执法人接触
接触场
所

适时
执行部

门
执法人

员
适时

记录能够反应相关事
项或场景的全过程

适时 场景类
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